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TRINH ĐỘ: CAO ĐẲNG 

NGÀNH: KẾ TOÁN - KHÓA 2017 - 2019

· Căn cứ kế hoạch đào tạo ngành Kế toán của Khoa Du lịch và Kinh tế - Nghiệp vụ

· Căn cứ kế hoạch học tập và giảng dạy năm học 2018 – 2019 của Nhà trường, Phòng Đào tạo.

· Khoa Du lịch và Kinh tế nghiệp vụ lập kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho sinh viên cao đẳng ngành Kế toán khóa VII (2017 - 2019), cụ thể như sau:

I. Mục đích

· Tạo điều kiện cho sinh viên vận dụng những kiến thức đã học ở trường vào thực tế tại các đơn vị thực tập.

· Giúp cho sinh viên trang bị những kỹ năng chuyên môn thực tế sau khi ra trường.

· Tạo cơ hội cho sinh viên có mối quan hệ với các đơn vị kinh doanh để sau khi ra trường dễ tìm việc làm hơn. 

II. Yêu cầu

· Sinh viên phải thực tập tốt nghiệp tại các đơn vị có liên quan đến lĩnh vực sản xuất kinh doanh, các sở ban ngành phù hợp.

· Dưới sự hướng dẫn của giảng viên và của đơn vị thực tập, sinh viên làm đề cương sơ bộ, xây dựng đề cương chi tiết và hoàn thành một chuyên đề thực tập tốt nghiệp theo yêu cầu và nội dung thực tập. Điểm chuyên đề thực tập tốt  nghiệp là điểm của một môn học.

· Trong suốt thời gian thực tập, sinh viên phải liên hệ mật thiết với GVHD để triển khai viết chuyên đề tốt nghiệp tốt hơn.

III. Nội dung thực tập

1. Đối tượng sinh viên: ngành kế toán khóa VII (2017 - 2019)

2. Số lượng sinh viên thực tập: 6 sinh viên

3. Thời gian thực tập
Lưu ý trước khi đi thực tập: toàn bộ sinh viên xem lịch tập trung về trường để nghe phổ biến qui định về nội qui, qui chế trước khi đi thực tập.
 
Thời gian thực tập: 8 tuần, bắt đầu từ 18/3/2019 đến 25/4/2019, cụ thể như sau: 

· Tuần 1: Từ ngày 18/3/2019 đến ngày 23/3/2019: Sinh viên tìm hiểu, nghiên cứu thực tế về tình hình ở các đơn vị thực tập chọn đề tài chuyên đề thực tập tốt nghiệp, đăng kí tên đề tài cho giáo viên hướng dẫn (đã được phân GVHD)
· Tuần 2, 3: Từ ngày 25/3/2019 đến hết ngày 06/4/2019: Sinh viên tiếp tục tìm hiểu tình hình ở đơn vị liên quan trực tiếp đến đề tài, Sinh viên viết đề cương sơ bộ, giảng viên sửa thông qua. (Thời gian trả trong vòng 01 tuần kể từ ngày nộp).
· Tuần 4, 5: Từ ngày 08/4/2019 đến hết ngày 20/4/2019: Sinh viên hoàn thành đề cương chi tiết, giảng viên hướng dẫn thông qua đề cương chi tiết. (Thời gian trả trong vòng 01 tuần kể từ ngày nộp)
- Tuần 6, 7, 8: Từ ngày 22/4/2019 đến ngày 11/5/2019: Sinh viên viết bản thảo, giảng viên sửa thông qua, sinh viên hoàn thành chuyên đề thực tập chính thức.

Ngày 20/5/2019, Sinh viên nộp chuyên đề thực tập cho Phòng đào tạo sau khi đã có chữ kí xác nhận của GVHD.
4. Mảng đề tài nghiên cứu

Trên cơ sở tìm hiểu những vấn đề chung tại đơn vị thực tập, sinh viên có thể lựa chọn các mảng đề tài nghiên cứu sau:

- Vốn bằng tiền và các biện pháp quản lý vốn
- Đầu tư tài chính và phân tích hiệu quả đầu tư tài chính
- Nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ

- Tài sản cố định và biện pháp nâng cao hiệu quả sử dụng tài sản
- Công nợ

- Tiền lương

- Lưu chuyển hàng hoá

- Giá thành (sản xuất, xây lắp, dịch vụ)

- Xác định kết quả kinh doanh

- Kế toán trong đơn vị hành chính sự nghiệp (kế toán thu chi, kinh phí hoạt động, ngân sách địa phương ....)
IV. Giảng viên hướng dẫn

1. Giảng viên hướng dẫn: Nguyễn Thị Trinh
2.  Chấm chuyên đề tốt nghiệp

a) Thang điểm chấm chuyên đề thực tập tốt nghiệp là 10 điểm, cụ thể:
- Hình thức (2 điểm), đánh giá các yếu tố như trình bày rõ ràng, sạch, đúng quy định; bố cục chặt chẽ, mạch lạc, hợp lý; bảng biểu, sơ đồ đúng quy định; lỗi chính tả, lỗi đặt câu.

- Nội dung (8 điểm), bao gồm các yếu tố:
+ Đặt vấn đề (0,5 điểm): Tính cấp thiết và mục đích của đề tài.

+ Tổng quan (0,5 điểm): Trình bày bố cục hợp lý, trích dẫn và liệt kê tài liệu tham khảo đúng quy định.

+ Phương pháp nghiên cứu (0,5 điểm): Phù hợp với mục tiêu đề ra 

+ Kết quả nghiên cứu (5 điểm): 

· Chương 1. Cơ sở lý luận (1,5 điểm).

·  Chương 2. Thực trạng công tác kế toán tại đơn vị (2 điểm).
· Chương  3. Các giải pháp thực hiện (1,5 điểm).

+ Kết luận - Kiến nghị (0,5 điểm): Kết luận ngắn gọn, súc tích, đáp ứng được mục tiêu đề ra, phù hợp với kết quả thu được; kiến nghị khả thi, phù hợp với phạm vi nghiên cứu.

+ Tính sáng tạo và triển vọng của đề tài (1 điểm): Đề tài mới, có khả năng áp dụng/tham khảo.

b) Hình thức chấm chuyên đề tốt nghiệp

- Chấm vấn đáp chéo. (Phòng đào tạo phân công)
- Điểm chuyên đề là điểm trung bình của 2 giảng viên chấm (lấy đến phần nguyên và làm tròn 0,5).

- Sau khi chấm xong, các giảng viên chấm phải thống nhất phê vào chuyên đề:

+ Nhận xét (nêu những ý kiến đánh giá cơ bản: ưu, nhược điểm).

+ Đạt (không đạt), Điểm số (chữ).

+ Được vấn đáp kỹ năng hay không.

+ Ký tên.
3.  Tốt nghiệp cuối khóa (Đánh giá kỹ năng thực hành nghề nghiệp)
- Thời gian dự kiến: 28/5/2019

- Hình thức: sinh viên bốc thăm câu hỏi về các vấn đề liên quan đến kiến thức về công tác kế toán, thực hiện và trình bày trước giảng viên tối đa 15 phút.
Đây được coi là nội dung đánh giá kỹ năng thực hành nghề nghiệp của sinh viên trước khi tốt nghiệp.
· Một số câu hỏi tham khảo vấn đáp kỹ năng thực hành nghề nghiệp:
· Lý thuyết:

1) Theo bạn công việc của một kế toán viên là gì?
2) Đức tính quan trọng nhất khi làm kế toán là gì?
3) Bạn là kế toán tiền mặt, vậy nếu số liệu của bạn không trùng khớp với số liệu của thủ quỹ thì bạn sẽ xử lý như thế nào?
4)  Là nhân viên kế toán bán hàng (kế toán kho, kế toán thuế, kế toán thu, chi, kế toán công nợ ..v . .v. .) thì sẽ cần loại chứng từ, hóa đơn nào, các tài khoản nào cần phải sử dụng thường xuyên.
5)   Bạn sẽ làm gì nếu bản cân đối tài khoản không cân?
6)  Trong các loại chứng từ sau: Phiếu thu, Phiếu chi, Phiếu xuất kho, Phiếu nhập kho, Hóa đơn GTGT được viết mấy liên, cách viết các liên, các liên này dùng để làm gì? 
7)  Tại sao trong phiếu xuất nhập kho có cột nhập xuất theo chứng từ và theo thực tế, cột mã vật tư hàng hóa để làm gì ?
8) Trách nhiệm của thủ kho, chữ ký trên phiếu nhập xuất kho để làm gì 
9) Nếu được nhận vào một công ty chỉ có bạn làm kế toán thì bạn sẽ tổ chức công việc kế toán của công ty như thế nào?
10) Nếu số liệu kế toán do bạn làm sai có ảnh hưởng đến kết quả lãi, lỗ của công ty thì bạn chịu trách nhiệm như thế nào?
11) Nghề kế toán giúp gì bạn trong cuộc sống?
· Bài tập tình huống:
1) Công ty xuất bán một lô hàng theo phương pháp chuyển hàng gồm 100 sản phẩm. Hai ngày sau, khách hàng trả lại 30 sản phẩm do không đúng quy cách. Vậy kế toán sẽ hạch toán cũng như giải quyết vấn đề này như thế nào?
2) Công ty mua một lô hàng theo phương thức trực tiếp gồm 200 sản phẩm. Khi hàng kiểm nhận nhập kho phát hiện thiếu 2 sản phẩm. Vậy kế toán sẽ hạch toán cũng như giải quyết vấn đề này như thế nào?
3) Công ty có một 1 mặt hàng tồn kho nhiều năm, bây giờ muốn xuất bán với giá thấp hơn giá vốn thì phải làm như thế nào?
4) Công ty có mua 1 TSCĐ bằng nguồn vốn vay ngân hàng. Cho số liệu minh họa và trình bày cách hạch toán nghiệp vụ này? Nêu các loại chứng từ, sổ sách sẽ sử dụng khi hạch toán nghiệp vụ này theo hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ, hình thức kế toán Nhật ký chung.
5) Tờ khai thuế T01/2019 đã xong nhưng đến T02/2019 bạn mới phát hiện ra sót 01 tờ HĐ đầu vào chưa kê khai, bạn sẽ làm như thế nào?
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